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GOOGLE
SLIDES

Google Slides adalah aplikasi
pembentangan berdasarkan
web yang membolehkan anda
berkolaborasi secara real-time
dan dapat diakses di pelbagai
peranti yang mempunyai
capaian internet.

la juga adalah program yang membolehkan pengguna mencipta, menyunting dan
memaparkan slaid pembentangan.
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< Berkolaborasi N — ; ‘o

Penyuntingan dan komen sentiasa T-
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muncul serta-merta dan secara real-time

kepada semua pengguna tidak kira J/
browser atau peranti yang digunakan. e
1. Teknologi 3. Simpanan Fail
Berasaskan Awan Secara Automatik
Pengguna dapat menikmati antara Google Slides secara automatik
muka, fungsi dan integrasi dengan menyimpan semua fail dalam
aplikasi Google Workspace (GWS) Drive untuk mudah diakses
yang lain tanpa mengira browser, <o daripada mana-mana browser atau
sistem pengendalian atau peranti "‘oii%f::,. peranti. la juga dapat memulihkan
yang digunakan. .:Ef:‘:f/ (restore) versi sebelumnya dengan
satu klik sahaja.
- F ] 5. Pemindahan Yang Mudah Dengan
» PowerPoint
o Google Slides menyokong pemindahan yang lancar dengan
é e 8 PowerPoint di mana pengguna boleh memindahkan slaid
1 | 1 pembentangan di fail PowerPoint kepada Google Slides tanpa
— > masalah.
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4. Integrasi Aplikasi GWS Yang Lain (y 14 ] <2
Google Slides membolehkan pengguna berkolaborasi 1 ~ :
dengan aplikasi GWS yang lain seperti Sheets, Docs atau
| Youtube dengan mudah. l

TAHUKAH ANDA?
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Google Slides bukan sahaja L H
digunakan untuk — |
pembentangan tetapi ia juga ‘
dapat digunakan untuk .
membuat poster. / J

Berikut merupakan fungsi-fungsi yang dapat digunakan ketika membuat poster:

1. Tetapan Saiz Slaid

Saiz slaid dapat diubah mengikut tetapan pra seperti standard atau widescreen.
Tetapan custom pula membolehkan pengguna untuk menetapkan sendiri saiz

slaid yang dikehendaki.

Klik File » Page Setup » Custom
i. Pilih unit ukuran sama ada dalam Centimeters, Inches, Points atau Pixels.
ii. Tetapkan saiz slaid kepada saiz pilihan poster anda.

iii. Tekan Apply apabila anda selesai menetapkan saiz.
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2. Fungsi Guides

Guides dapat membantu pengguna dalam menetapkan alignment agar paparan

poster nampak kemas dan teratur

i. Klik kepada Views » Guides » Edit Guides

ii. Tekan Add new guide untuk menambah garis sebagai panduan.

iii. Tetapkan posisi garis mengikut ketetapan anda. Contoh, tetapkan O untuk
posisikan garis berada di hujung kiri atau paling atas slaid.

iv. Tekan Done setelah selesai meletakkan garis sebagai panduan.
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3. Fungsi Design

Reka bentuk poster dapat dilakukan menggunakan fungsi Design seperti di

bawah untuk menyusun maklumat dengan jelas, menghasilkan penarikan

visual dan menyesuaikan paparan.

a. Memasukkan kotak teks atau bentuk untuk menyusun maklumat dengan
jelas.

b. Masukkan gambar, ikon atau ilustrasi sebagai penarikan visual.

c. Menetapkan format teks untuk memaparkan maklumat dengan jelas.

d. Menetapkan format bentuk atau gambar untuk menyesuaikan paparan.
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4. Fungsi Muat Turun dan Share

Poster anda dapat dimuat turun kepada pelbagai bentuk untuk perkongsian
atau pencetakan mudah.
a. Perkongsian fail dengan mudah.

b. Memuat turun fail kepada pelbagai bentuk.
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